Commune municipale de Reconvilier

Reglement scolaire




La Commune municipale de Reconvilier, sur la base de :

La Loi sur les communes (LCo) du 16 mars 1998 (RSB 170.11)
Le Reglement d'organisation (RO) du 12 décembre 2016

édicte le présent, en application de l'article 5 du Réglement d'organisation de la Commune
municipale de Reconvilier et |'Assemblée municipale arréte le présent réglementl

Reéglement scolaire
Chapitre premier : Généralités

Organisation Art. 1" Les Ecoles de Reconvilier accueillent tous les enfants résidant dans
générale la Municipalité de Reconvilier et dans les communes affiliées.
2 Elles sont composées du cycle 1 (1-4 Harmos), du cycle 2 (5-8 Harmos)
et du cycle 3 (9-11 Harmos).

Degré secondaire | Art. 2 " L'enseignement du secondaire du 1 degré dispensé dans les
classes générales, modernes et préparatoires aux études, est coordonné.
2 Les éléves sont répartis en groupes (niveaux et sections) en fonction de
leurs aptitudes.
3Dans toutes les autres disciplines, les éléves des classes générales et les
éléves des classes secondaires peuvent étre réunis en classes

hétérogeénes.
Mesures de Art. 3 ' Ces mesures sont fixées par I'Ordonnance régissant les mesures
pédagogie de pédagogie spécialisée ordinaires et les mesures de soutien relevant
spécialisées de I'offre ordinaire de I'école obligatoire (OMO).

?L'organisation de I'OMO est décrite dans la Convention intercommunale
du Cercle de Tavannes.

Association et Art. 4 ' Les Ecoles de Reconvilier peuvent recevoir les enfants en dge de
collaboration avec scolarité obligatoire des communes voisines qui le souhaitent.
d’autres communes ? Les conditions et le mode de collaboration des communes associées

sont fixés dans un contrat passé avec chacune d'elles.

Chapitre deuxiéme : Organisation

Les organes Art. 5 Les organes suivants s'occupent des affaires scolaires :
a) de la Municipalité de Reconvilier :
- les ayants droit au vote;
- le Conseil municipal;
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- le Responsable du dicastére des écoles, le Représentant du conseil ;
b) des Ecoles de Reconvilier :

- la Commission scolaire et son bureau;

- la Direction des écoles.

Art. 6 ' En ce qui concerne la construction ou la transformation
d'installations scolaires, le corps électoral est compétent pour statuer par
la voie des urnes, sous réserve des compétences financiéres ordinaires
des organes intérieurs fixées par le Reglement d'organisation de la
Municipalité de Reconvilier.

2 Le corps électoral nomme les membres de la Commission scolaire.

Art. 7 ' Le Conseil municipal a droit a un siége d'office au sein de la
Commission scolaire. Selon I'Ordonnance d’organisation, le Responsable
du dicastere des écoles prend la fonction de Président de la Commission
scolaire.
2 Le Conseil municipal dispose des compétences suivantes :
- la conclusion des contrats d'association avec d'autres communes;
- sur proposition de la Commission scolaire, les dépenses nouvelles
dans le cadre des limites définies par le Réglement d’organisation
de la Municipalité de Reconvilier;
- la nomination du secrétariat scolaire, sur proposition de la
Commission scolaire;
- la nomination des concierges;
- la nomination de la direction d'école, ainsi que le personnel des
modules de I'Ecole a journée continue.

Art. 8 Le Conseil municipal est compétent pour l'ouverture ou la
fermeture des classes d'école des cycles 1 a 3, sous réserve d'approbation
de la Direction de l'instruction publique et de la culture et sur préavis de
la Commission scolaire.

Art. 9 Le représentant du Conseil municipal au sein de la Commission
scolaire exerce les fonctions de coordination et d'information entre les
organes communaux et cantonaux.

Art. 10 ' La Commission scolaire compte neuf membres y compris le
siege attribué au Conseil municipal et un siege attribué par communes
associées.

2 Les six autres membres sont élus par les urnes selon le systéme de la
proportionnelle. Le mode d'élection, la durée de fonction et autres détails
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sont définis dans le Reglement d'organisation de la Municipalité de
Reconvilier.

3 Le Conseil municipal nomme les représentants des communes associées
sur proposition de ces derniéres.

* La Commission scolaire se constitue elle-méme.

>Elle est épaulée dans son travail par le secrétariat scolaire mis en place
par la Municipalité de Reconvilier (30 a 50% de poste par direction
d'école a 100%) et qui a voix consultative et droit de proposition aux
séances. Le secrétariat est responsable de :

- Conserver les documents officiels qui ont une importance pour les
Ecoles de Reconvilier;

- Transmettre annuellement les archives de la Commission scolaire
(proces-verbaux, extraits, décisions, contrats) a la Municipalité de
Reconvilier.

Art. 11 " La Commission scolaire assume la direction politique et
stratégique des Ecoles de Reconvilier, ainsi que les taches de surveillance.
2 Elle accomplit ses taches conformément a la législation cantonale, ainsi
qu'en accord avec le diagramme des fonctions de la Direction de
I'instruction publique et de la culture.
3 La Commission scolaire bénéficie d'une compétence financiére de CHF
5'000.00 sous forme d'un crédit libre porté au budget de la Municipalité
de Reconvilier.
“Elle exerce notamment les compétences suivantes :

- I'engagement de la direction d'école;

- l'engagement du corps enseignant;

- I'édiction de directives relatives a la procédure d'engagement et

de licenciement;
- l'octroi de congé non payés;
- la vérification du compte géré par la direction d’école.

Art. 12 " Le Bureau de la Commission scolaire est formé du Président, du
Vice-président ainsi que de la direction d'école

2 Le Bureau a pour tache de libérer la Commission scolaire des taches qui
sont réglées par le biais des reglements, ordonnances et directives
communales. La Commission scolaire est informée succinctement des
décisions prises par le Bureau.

Art. 13 " Les taches de la direction d’école sont définies dans la législation
cantonale sur le statut du corps enseignant et ne peuvent donc pas étre
déléguées.
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% La direction d'école est subordonnée a la Commission scolaire et a son
Président pour les questions liées au corps enseignant.

3 La direction d'école participe aux séances de la Commission scolaire
avec voix consultative et droit de proposition. Selon les thématiques
abordées, le Président peut demander a la direction d’'école de se retirer.
* La direction d’école assume la conduite pédagogique et la direction des
taches d'exploitation des Ecoles de Reconvilier, selon le diagramme des
fonctions a I'usage des communes.

> La direction d'école veille, lors de I'élaboration du planning des lecons,
qu'il soit cohérent avec I'Ecole a journée continue et en informe sa
direction.

Art. 14" Une délégation du corps enseignant peut participer aux séances
de la Commission scolaire avec voix consultative et droit de proposition.
Elle peut exiger la présence de tous les enseignants ou de certains
membres du personnel enseignant. Chaque enseignant est autorisé a
défendre ses intéréts personnels devant la Commission scolaire.

2 Le corps enseignant se réunit en dehors des heures d’enseignement,
aussi souvent que les dossiers I'exigent. Elle est convoquée par la
direction d'école ou a la demande de la majorité du corps enseignant.

? La direction d'école en préside les débats. Un secrétaire est nommé au
sein du corps enseignant et tient le procés-verbal.

“ Le corps enseignant est tenu de respecter les directives de la direction
d'école et de la Commission scolaire.

> Selon la Loi sur I'école obligatoire (LEO), la Conférence du corps
enseignant conseille la direction des Ecoles de Reconvilier. Elle s'occupe
en particulier des questions relatives a la pédagogie et au
développement de I'école. Elle peut prendre position sur les propositions
soumises par la direction d’école a la Commission scolaire.

Art. 15 Se référer au cahier des charges des Responsables administratifs.

Art. 16 Se référer au cahier des charges.

Art. 17 Se référer au cahier des charges.

Art. 18 Se référer au cahier des charges.
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Art. 19 En leur qualité de membres de la Commission scolaire, du Bureau
de la Commission scolaire, de collaboratrices et de collaborateurs
d'institutions publiques, les membres du corps enseignant et les
directions d'écoles, exercent des fonctions au service du public. lls sont
ainsi considérés comme des membres d'une autorité et sont par
conséquent directement assujettis aux regles pénales concernant le
secret de fonction (voir 5 « Protection des données personnelles dans les
écoles du Canton de Berne» de la DIP, édition de décembre 2009).

Chapitre troisieme : Parents

Art. 20 La Commission scolaire, la direction d'école, le corps enseignant
et les parents sont tenus de collaborer (art. 31 al? LEO).

Art. 21 " Les parents sont tenus d'envoyer leur enfant a l'école.
> Toute personne qui contrevient a cette obligation s'expose a des
sanctions pénales.

Art. 22 Se référer aux Régles de vie des Ecoles de Reconvilier.

Chapitre quatrieme : Activités extrascolaires et financement

Art. 23 Dans le cadre de ses activités, les Ecoles de Reconvilier organisent
des semaines hors-cadre, des camps de ski, des camps polysportifs et
autres activités dispensées hors de I'enseignement ordinaire. Les parents
sont tenus de participer a leur financement.

Art. 24 " Pour le financement des activités définies a l'article 23, la
Municipalité de Reconvilier octroie aux Ecoles de Reconvilier une somme
forfaitaire annuelle par éléve. Cette avance, fixée dans le cadre du budget
de la Municipalité de Reconvilier, est versée par la caisse municipale au
début de chaque année.

2 La direction d'école gére la somme avancée sous le contrdle de la
Commission scolaire.

? Les recettes extraordinaires réalisées lors d‘activités scolaires, et autres
produits non prévisibles seront versés sur les comptes des activités
extrascolaires des Ecoles de Reconvilier.
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4 Chaque fin d’année, lesdits comptes sont bouclés et contrdlés par la
Commission scolaire. Les piéces comptables sont ensuite livrées a la
caisse municipale qui les intégre aux comptes municipaux.

Chapitre cinquiéme : Service de santé et service de conseil

Art. 25 La Commission scolaire doit veiller a ce que les examens
médicaux scolaires, les examens dentaires scolaires ainsi que les examens
de bilan (SPE) soient organisés conformément aux articles 59 a 61 de la
LEO.

Art. 26 Leur engagement est de la compétence du Conseil municipal qui
regle les modalités au travers d'un contrat de prestation.

Art. 27 " Les éléves doivent se soumettre comme suit & un examen par
le médecin scolaire, selon I'article 59 de la LEO.

? Les examens seront exécutés conformément aux directives de la
Direction de la santé, des affaires sociales et de l'intégration. Leur
déroulement, la coopération du corps enseignant sont réglés par
I'Ordonnance. Leur déroulement, la coopération du corps enseignant
sont réglés par I'Ordonnance cantonale sur le service médical scolaire
(OSMS).

?Si I'examen révéle qu'un traitement est nécessaire, le médecin scolaire
doit informer la personne intéressée ou le représentant légal s'il s'agit
d'un enfant. Il renseignera également la direction d'école et la
Commission scolaire des mesures a prendre en général pour protéger les
éleves et les autres personnes travaillant au sein des Ecoles de Reconvilier.
C'est a la Commission scolaire de prendre les mesures pour les cas
particuliers et d'informer la Municipalité de Reconwvilier.

Art. 28 Se référer a I'article 60 de la LEO.

Art. 29 Se référer a I'article 61 de la LEO.

Chapitre sixiéme : Disposition finale

Art. 30 " Le présent réglement entre en vigueur le 1% janvier 2024 sous
réserve de son approbation par I'’Assemblée municipale.



2 L'entrée en vigueur du présent réglement abroge toutes les dispositions
antérieures qui lui seraient contraires, notamment le Réglement scolaire
du 15 juillet 2010.

Annexe : Diagramme des fonctions a I'usage des communes (état au mois de septembre 2022)

Adopté par I'’Assemblée municipale du 11 décembre 2023.

Au nom de I'Assemblée municipale :

Le Secrétai

/
y"_/\—_
arc-André /Eéchot

\ /

Certificat de dépot public \

Flavi‘i Torti

Le Secrétaire municipal a déposé publiquement le présent réglement au secrétariat municipal 30
jours avant I'’Assemblée municipale du 11 décembre 2023. Le dép6t public a été publié dans la Feuille
officielle d'avis du district de Moutier n° 41 du 8 novembre 2023.

Reconvilier, le 8 novembre 2023

L=
Marc-André Lé¢hot

v



Bildungs- und Kulturdirektion
des Kantons Bern

Direction de I'instruction publique et de la culture

du canton de Berne

2019.ERZ.1599 / 1099506

Diagramme des fonctions a lI'usage des communes avec |'offre de I'école a journée continue (état au : septembre 2022)

Légende:

D = décision

P = proposition
A = application
Pa = participation
I = information

Responsable du dicastére Formation
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1. Eléves
1.1 Admission a I'école obligatoire et départ de I'école
Inscription AlA A
Report de I'entrée a I'école enfantine Pa | D: parents art. 2, al. 2 OEO
Programme réduit de la 1" année d'école enfantine Pa | D: parents art. 3 OEO
Passage de I'école enfantine au degré primaire D P Pa: parents art. 11, al. 1, lit. a ODED
Passage du cycle élémentaire ou de la Basisstufe en 3° année du degré primaire D P Pa: parents art. 11, al. 1, lit. f ODED
Mise en oeuvre de I'offre spécialisée de I'école obligatoire de maniére intégrée A AlA D: inspection scolaire art. 21a, al. 3 et 21e LEO
Libération de I'obligation scolaire avant la fin de la scolarité obligatoire D P Pa P: parents ou direction d'école, Pa: SPE art. 24, al. 1 LEO
Tenue de la liste des éléves d'écoles privées A Communication par les écoles privées art. 69 LEO
1.1.1 Admission a I'école a journée continue et départ
Etablissement des besoins en modules d'EJC et publication de I'offre 1AL | P: parents art. 2, al. 2 OEC
Affectation aux modules d'EJC I 1]D |
Confirmation d'admission A |
Approbation désinscription/départ anticipé du module d'EJC I1{1]D | I: parents
11.2 Admission des éléves dans les écoles et les classes / décisions d'orientation
Admission dans les classes et les groupes (cas normal) D
Admission aux cours facultatifs D P: parents
Admission aux mesures d'intégration des éléves allophones et abandon de la mesure D P Pa: parents art 11, al. 2, lit. a OMO
Admission aux cours de rythmigue D P P: parents art. 11, al. 2, lit.b OMO
>n3_mm_o: a I'enseignement mmmn._m__m,m Q,ac_u_mw légers de 'apprentissage ou du D P Pa: parents art. 11, al. 2, lit. ¢ OMO
développement) pour une durée limitée a un max. de 4 semestres
>n:.__wm_o: a I'enseignement mmmn_m__m\w chEmm graves de l'apprentissage ou du D Pa P SPE art. 11, al. 3, lit. ¢ OMO
développement) pour une durée supérieure a 4 semestres
Admission au programme d'introduction en classe réguliére sur 2 ans D Pa P: SPE Pa: parents art. 11, al. 3, lita OMO
Admission aux mesures de soutien destinées aux éléves surdoués D Pa P: SPE Pa: parents art. 11, al. 3, lit. b OMO
Admission dans les classes spéciales et retour en classe ordinaire D Pa Pa P: SPE Pa: parents art. 11, al. 3, lit. d OMO
Pratique uniforme en matiére d'évaluation D Pa art. 2 ODED
Décisions d'orientation | D P [Pa art. 11 ODED
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Orientation vers les écoles du degré sec. II D P art.11, al. 1 lit. k ODED
Etablissement de rapports d'évaluation A [Pa art. 29, al. 1 ODED
Gestion du dossier d'évaluation A art. 8, al. 4 ODED
Etablissement de rapports d'évaluation lors d'un changement d'école A A |Pa art. 30, al. 1 ODED
5 T ; o L Accord des parents
Mwmmﬂw a des objectifs d'apprentissage individuels dans 1 ou 2 disciplines et abandon de la D Pa P Pa: si ens. spé. nécessaire 4 titre de mesure|art. 11, al. 1, lit. a OMO
suppl.
N e . . L P: SPE, accord des parents
Mm:wwmww des objectifs d'apprentissage individuels dans plus de 2 disciplines et abandon de D Pa P Pa: si ens. spéc. nécessaire  titre de art. 11, al. 1, lit. b OMO
mesure suppl.
Saut et répétition d'une année scolaire D Pa Pa: parents mOMMM al.1LEGued. 11, It biate
Refus d'autoriser I'éléve a fréquenter la 11° année 4 titre d'année supplémentaire D P Pa art. 24, al. 2LEQO
1.3 Dispenses
Dispense de I'enseignement D Pa P: parents art. 27, al. 3,4 et 5 LEO, art. 8 ODAD
Contrble des absences A |Pa art. 27, al. 2 LEO
1.3.1 Dispenses dans les modules d'EJC
Dispenses d'engagements contractuels A D
Contréle des absences | A Pa| Pa
1.4 Difficultés
Information des parents en cas de négligence dans ['‘éducation et les soins donnés a I'enfant A A art. 29, al. 1 LEO
Adresser une réprimande écrite a un éléve D|IA|P Pa|Pa Audition des éléves/parents art. 28, al. 4 LEO
Avis de mise en danger DIA]|P P Pa|Pa art. 29, al. 2 LEO
Exclusion de I'école au sens de lart. 28 LEO D P Pa|Pa wmamhﬂ_mm spacialiss mandats par e art. 28, al. 5,6 LEO
Contréle des motifs d'absence douteux A Pa Audition des éléves/parents art. 7, al. 3 ODED
Dénonciation au juge (absence de I'éléve) D P Pa Audition des éléves/parents art. 32 LEO
1.4.1 Difficultés rencontnrées dans les modules d'EJC
Information des parents en cas de négligence dans I'éducation et les soins donnés a I'enfant Il A A art. 29, al. 1 LEO
Adresser une réprimande écrite a un éléve DIA|I]|P | Pa| Pa art. 28, al. 4 LEO
2 Z eulement excepuionnenement sans
Avis de mise en danger DIA|I]|P | Pa|Pa w;c i ”u:uan art. 29, al. 2 LEO
Exclusion de I'école ou du module au sens de l'art. 28 LEO D | BF | Pa| Pa A: Service spécialisé de la commune art. 28, al. 5,6 LEO
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2. Pédagogie et gualité
Orientation stratégique des écoles D P Pa|Pa art. 35, al. 2, lit. c LEO
Etablissement d'un rapport et contréle des résultats a I'intention du canton D P Pa art. 51, al. 3LEO
Projet d'établissement de ['‘école D P Pa|Pa
Autoévaluation de I'école D A Pa|Pa art. 51, al. 2, lit. d LEO; art. 89, al. 1,
___u.m:oﬂﬂ__%w du développement de la qualité et planification de la mise en ceuvre (programme de D P PalPa art. 51, al. 2 LEO
Mise en ceuvre du développement de la qualité A A A MnOmAM al. 2, it. b LSE, art. 89, al. 1,
Controlling de la mise en ceuvre A art. 51, al. 2, lit. c LEO
Planification et animation de conférences pédagogiques D Pa|Pa art. 89, al 1, lit b OSE
Initiation et réalisation de cours de formation continue communs D Pa|Pa art. 59 OSE
ation et réalisation de cours de formation continue communs pour le corps enseignant Pa D Pa: corps enseignant spécialisé art. 59 OSE
Conduite du corps enseignant et direction pédagogique A art. 89, al. 1, lit. a OSE
Conduite et direction pédagogique du corps enseignant spécialisé A art. 89, al. 1, lit. a OSE
Autoévaluation de I'enseignement | A art. 57, al. 2 OSE
Déterminer les priorités du développement personnel en matiére d'enseignement D P art. 64, al. 2, lit. c OSE
Contréle de la formation continue individuelle du corps enseignant | A Pa art. 69, al. 1 OSE
Contréle de la formation continue individuelle du corps enseignant spécialisé A Pa art. 69, al. 1 OSE
2.1.1 Pédagogie et gualité dans les modules d'EJC
Orientation stratégique 1 D P | Pa | 11 art. 35, al. 2, lit. ¢ LEO
Programme d'exploitation avec volets organisationnel et pédagogique D 1 [Pa I PalPa pg|Programme d'hygiéne et de secours compris art. 7, al. 2-4 OEC
Autoévaluation D A Pa| Pa art. 51, al. 2 LEOQ; art. 7 OEC
Fixation des priorités de développement (programme EJC) D Pa Pa Pa| Pa Pa art. 51, al. 2 LEO
Mise en oeuvre du systéme de gestion de la qualité A Pa| Pa Pa art. 7 OEC
Controlling de la mise en oeuvre A Pa
Participation a des conférences pédagogiques de I'école Pa
Coordination de themes et calendriers I {A | I [ |
Devoirs surveillés | Pa| Pa| Pa
Mhmmﬁ___m__.‘_ du coefficient d'encadrement pour les éléves nécessitant un encadrement lilo I: parents art. 5, al. 2 OEC
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3. Organisation et administration
3.1 Principes/autorités/actes législatifs
Conventions avec d'autres communes D|P|Pal A|Pa Pa art. 5, al. 2LEO
Coordination des questions d'exploitation (commune) A A
Création ou fermeture de sites D | P |Pa Pa Approbation INC art. 47, al. 1 LEO; art. 48, al.1 LEO
Création ou fermeture de classes D|P|Pa Pa Approbation INC art. 47, al. 1 LEO
Répartition des degrés et des classes entre les sites D P D: selon importance financiére et politique
Modéle et concept relatif aux mesures pédagogiques particuliéres D|P|Pa Pa Pa|Pa D: selon réglementation communale art. 4, al. 2 OMO
Principes de financement des semaines vertes et des camps de sport D|P|Pa Pa Pa
Réglementation régissant la participation des parents D|P|Pa Pa Pa Pa: organisations parentales art. 31, al. 5LEO
Réglementation régissant la participation des éléves D P Pa
Ediction du reglement intérieur, du réglement de récréation, etc. D P Pa
xmm_m._ﬂm:"m:o: relative a _E___mmn,_o: a.mm installations scolaires et des équipements sportifs plplpa Pa Pa art. 48, al. 4 LEO
scolaires en dehors des heures d'enseignement
Etablissement des plans d'utilisation des installations scolaires et des équipements sportifs A
scolaires pendant les heures d'enseignement
c:__mm:o: des installations mno__m:mm. et des équipements sportifs scolaires a des fins non D P Pa art. 9, al. 1 et 2 OEO
scolaires pendant les heures d'enseignement
Utilisation des installations scolaires et des équipements sportifs scolaires a des fins non . s : art. 48, al. 4 LEO, art. 9, al. 1, 2 et 3
: : . D D[] |Pa D: administrateur des constructions
scolaires en dehors des heures d'enseignement OEO
Réglementation régissant le service médical scolaire et le service dentaire scolaire D|P|Pa Pa: titulaire de la fonction art. 59 et 60 LEO
Contrat avec le médecin scolaire et le dentiste scolaire Wmummﬂ_MMmooav Gtences en matiorede art. 60, al. 3, lit. b1 LEO
Organisation des examens médicaux scolaires et des examens dentaires scolaires D A art. 59, al.1 LEOQ, art. 4 OSMS
3.1.1 Principes, autorités, actes législatifs touchant aux modules d'EJC
Création ou suppression de sites D|P|Pa Pa| Pa
Création ou suppression de modules D Pl P
Ediction du réglement intérieur D | Pa Pal Al | |Pa
Principes de coopération, par ex. avec des associations, écoles de musique, etc. D Pa Pa| P art. 14d, al. 4 LEO
3.2 Enseignement proposé
Perméablilité au degré secondaire | D |Pa P Pa Pa art. 46, al. 4 LEO
Mise en place ou suppression de cours d'approfondissement au cycle second. | D P Pa Approbation INC art. 11 LEO
Enseignements proposés par I'école, dans
Création ou suppression d'un enseignement facultatif D P Pa le cadre des directives concernant les art. 47, al. 1, lit. b LEO
effectifs des classes
Autorisation de manifestations particuliéres, courses d'école, camps, etc. 1 D P

3.3 Année scolaire
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Dates des vacances (semaine de sport) D P | af-5, .4 LES; Reglen: <an
vacances
Planification annuelle de |'école DII|P 1 {Pa
Détermination horaire de fin des cours avant les vacances et les jours fériés D P |
Dérogations aux horaires blocs D P | art. 11a, al. 5 LEO
. P i £ ; point 3.1.1 Dispositions générales
Jusqu'a dix demi-journées de congé par année scolaire D P | complétant le PER
Semaines de classe (38 ou 39) et heures de classe (début et fin) D P Pa art. 8, al. 4 LEO
Prescriptions-cadres de la commune concernant les horaires des lecons D P Pa
Etablissement des horaires des lecons | D Pa Pa art. 89, al. 1, lit. d OSE
Etablissement des horaires des lecons/interventions des enseignants spécialisés | Pa DI Pa art. 89, al. 1, lit. d OSE
3.3.1 Horaires des écoles a journée continue
Détermination des horaires des modules d'EJC avant les vacances et les jours fériés D P Pa| P | | sl 1
Détermination des horaires des modules d'EJC en cas de dérogation aux horaires-blocs (demi
: v D P Pa| P | Ll
ournées libres)
Offres d'encadrement pendant les vacances D|A|P Pa| Pa
3.4 Classe
Coordination des devoirs, des épreuves, des projets et des délais pour la classe | | A |Pa
3.5 Administration
Soutien de la commission scolaire pour les questions juridiques D Administration communale
Contrdle et application de l'obligation scolaire | D|A Pa art. 33 LEQ, art. 32, al. 2 LEO
Statistiques scolaires | A
Statistiques scolaires de I'enseignement spécialisé A
Contréle de la documentation relative a I'enseignement A
Sauvegarde et protection des données A art. 73 LEO
3.6 Administration et facturation relatives aux offres d'EJC
Soutien de la commission scolaire pour les questions juridiques Administration communale
Décision concernant émoluments appliqués aux parents D En cas d'émoluments moins élevés art. 10ss OEC; art. 17 OEC
Gestion des statistiques concernant la participation aux modules (heures de prise en charge
5 4 : | | |Pa A Pa| Pa
effectuées, nombre d'enfants pris en charge)
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Gestion des statistiques concernant le nombre de repas de midi | Pa A Pa
Sauvegarde et protection des données 1 AlA
Recueil des données concernant le revenu et la fortune des parents A Administration communale
Facturation A Administration communale
Contréle et exécution de I'obligation de payer A Administration communale
Confirmation de I'exactitude du décompte et révision a I'égard du canton A Pa Pa art. 9 OEC
14. Personnel
Engagement des directions d'école (recrutement, ré ion des rapports de travail, etc.) | D Pour autant que ces compétences n'aient art. 7. al. 2 LSE en corrélation avec
Engagement de la direction de I'enseignement spécialisé (recrutement, résiliation des D pas été déléguées a un autre organe _.ml mu .m_ 3 LEO
rapports de travail, etc.) communal oo
Directives relatives a la procédure d'engagement et de licenciement du corps enseignant D P
Pour autant que cette compétence n'ait pas -
Engagement du corps enseignant (recrutement, résiliation des rapports de travail, etc.) D|A|Pa | été déléguée a la direction d'école par un m__:‘ 7, al. 2LSE en comélation avec
PP egues l'art. 34, al. 3 LEO
acte législatif de la commune re
Engagement de titulaires de fonctions (pool destiné aux taches spéciales) I{A|D Pa art. 92 OSE
Engagement des membres du secrétariat scolaire D Pa
Engagement du concierge D | 1 |
. £ 3 " s Pour autant que cette compétence n'ait pas |art. 7, al. 2 LSE; art. 89, al. 1, lit. d
Engagement des remplagant-e-s pour une durée supérieure & un mois D été déléguée 3 la direction d'école OSE: art. 3. al. 1 ODSE
ey : ¥ y art. 89, al. 1, lit. d OSE; art. 3, al. 2
Engagement des remplagant-e-s pour une durée inférieure ou égale & un mois D ODSE
Enseignement dispensé en cas d'absence D Pa art. 2 ODSE
>=:c._.:_o: des classes, groupes, branches, legons et taches spéciales aux membres du corps | D Pa art. 89, al, 1, lit. d OSE
enseignant
,>S.o.:wm:o: d'un ammﬂm.a oomcvm:o: divergeant du degré d’occupation rétribué (relevé D p art. 43 OSE
individuel des heures d'enseignement)
Principes de répartition des degrés d'occupation D P Pa
Fixation et communication des programmes D Pa P M“mﬁ_un_v%:_mmca_._mm:o: fourtia parfinsgection
Congés payés de courte durée D art. 49 OSE
Jusqu'a 5 jours de travail: D par la direction
Congés non payés D D d'école; au-dela de 5 jours de travail: D par |art. 51 OSE
l'autorité d'engagement
Visite lors des lecons A
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s . ‘o . » ) A cf. guide: www.|p-
Directives relatives a l'entretien d'évaluation périodique (EEP) D Pa | sl.bkd.be.chifr/start/personelles/mag. html
__m::m»._m:m d m<m_cm=_n:‘ _uw:oaﬁcmw avec la direction d'école et avec la direction de I art. 63, al. 2 OSE
I'enseignement spécialisé
Entretiens d'évaluation périodiques avec le corps enseignant A art. 63, al. 1 OSE
Entretiens d'évaluation périodiques avec la direction de I'école a journée continue A art. 63, al. 1 OSE
Entretiens d'évaluation périodiques avec le personnel de I'école & journée continue A art. 63, al. 1 OSE
Entretiens d'évaluation périodiques avec le personnel du secrétariat scolaire A Pa art. 63, al. 1 OSE
Entretiens d'évaluation périodiques avec le concierge Pa A: autorité d'engagement art. 63, al. 1 OSE
Entretiens d'évaluation périodiques avec le corps enseignant spécialisé A art. 63, al. 1 OSE
Certificats de travail A: personne qui réalise 'lEEP
Reprimandes (écrites) D: autorité d'engagement
4.1 Personnel des modules d'EJC
Prescriptions relatives aux procédures d'engagement et de licenciement du personnel D wwﬂ_mwhmmﬂ_mm_mama oMt e
Engagement de la direction de I'école a journée continue D | Pa
Engagement du personnel (pédagogique et non-pédagogique) D
Conduite du personnel A
Réglement de la suppléance en cas d'absence D
Attribution de groupes D Pa| Pa
Congés payés de courte durée D mm:o:»m am:mm.mmam:r suppléance
réglée sur le plan interne
Congés non payés Autorité d'engagement
Entretiens d'évaluation périodiques avec la direction de I'EJC D Selon le modéle de la commune
Entretiens d'évaluation périodiques avec le personnel de I'EJC A
Certificats de travail A: autorité d'engagement
Reprimandes (écrites) D D: autorité d'engagement
15. Information et communication
Concept de communication D P Pa Communication propre au degré selon
Représentation de 'école vis-a-vis de l'extérieur concept de communication de I'école et de
Gestion de l'information en cas de crise la commune
Information des parents (a I'échelon de toute I'école) sur le fonctionnement de I'école et les A | art. 31, al. 3 LEO

Information des parents (a I'échelon de la classe) sur le fonctionnement de I'école et les
manifestations particuliéres

art. 31, al. 3LEO
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Contacts avec les écoles subséquentes A
Entretien des contacts avec les autres établissements A
Contacts avec les écoles dont proviennent les éléves A
Contact avec la réalité de l'enseignement et de la vie scolaire AlA A
5.1 Information et communication au sein des modules d'EJC
Communication, marketing | |Pal]A| P site internet
: . . s e s Communication au degré approprié selon
Représentation de I'EJC vis-a-vis de l'extérieur D AlA i 20lS SpPIOp
stratégie de communication
Gestion de l'information en cas de crise Selon stratégie de communication
Information des parents sur le fonctionnement de I'école et les manifestations particuliéres D|A (R |
Information des parents | | A 1 {1]1 | art. 31, al. 1,2, 3LEO
Contacts avec les autres EJC A
Contacts avec les offres de prise en charge du degré préscolaire A
Contact avec la réalité de la vie scolaire dans les EJC AlAlAA Membres isolés
6. Finances
—_— = = =
Elaboration du budget D|P|P|Pa P [Pa|Pa Pa Réglementation de la commune
Contréle budgétaire | |
Tenue de l'inventaire A A
Légende:
SPE = Service psychologique pour enfants et adolescents du canton de Berne LSE = loi sur le statut du corps enseignant
INC = Direction de l'instruction publique et de la culture du canton de Berne OSE = ordonnance sur le statut du corps enseignant
LEO = loi sur I'école obligatoire ODSE = ordonnance de Direction sur le statut du corps enseignant
OEO = ordonnance sur I'école obligatoire OMO = ordonnance régissant les mesures de pédagogie spécialisée ordinaires et les mesures de soutien relevant de I'offre ordinaire de
OEC = ordonnance sur les écoles a journée continue ODED = ordonnance de Direction concernant I'évaluation et les décisions d'orientation a I'école obligatoire

ODAD = ordonnance de Direction sur les absences et les dispenses a I'école obligatoire
PER = Plan d'études romand
2019.ERZ.1599 / 1099506
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